
班級 人數 導師 掃區 內容

C棟5樓廁所(含外部周邊地板) 鏡面、洗手台、便斗、地面掃拖、倒垃圾、蜘蛛網

3F國一導師辦公室 室內地面掃拖、倒垃圾及回收、走廊、蜘蛛網

代掃 2F國三導師室旁資回區：塑膠、鐵鋁罐 回收分類、倒垃圾

代掃 1F人事室旁空地 地面掃拖、走廊、花圃、石椅

B棟5樓廁所(含外部周邊地板) 鏡面、洗手台、便斗、地面掃拖、倒垃圾、蜘蛛網

1F印刷室 室內地面掃拖、走廊、洗手台、花圃、蜘蛛網

代掃 B1多元教室二 室內地面掃拖、倒垃圾、走廊、蜘蛛網

A棟5樓廁所(含外部周邊地板) 鏡面、洗手台、便斗、地面掃拖、倒垃圾

4F生物實驗室(二) 室內地面掃拖、走廊、洗手台、花圃、石椅清理

代掃 B1童軍教室 室內地面掃拖、倒垃圾、走廊、蜘蛛網

代掃 腳踏車停車棚 人為垃圾、落葉

106教室至甲樓梯之走廊 走廊掃拖、洗手台、花圃、石椅清理、蜘蛛網

3F輔導室 室內地面掃拖、倒垃圾、走廊、洗手台、花圃

代掃 2F國三導師室旁資回區：紙容器、鋁箔 回收分類、倒垃圾

國中部4F露臺(含走廊、花圃、石椅) 地面掃拖、倒垃圾、花圃、人為垃圾、蜘蛛網

4F國中音樂教室 室內地面掃拖、周邊走廊、洗手台、花圃、蜘蛛網

代掃 多功能廣場司令台右側至第3根路燈(含階梯)
人為垃圾及落葉清除(避免落葉堆積，導致蚊蟲孳

生)，路燈為近操場側。

3F家政教室
室內地面掃拖、倒垃圾、走廊、蜘蛛網、洗手台、

花圃

3F雲端教室(一)
室內地面掃拖、倒垃圾、走廊、蜘蛛網、洗手台、

花圃

代掃 A棟2樓廁所(含外部周邊地板) 鏡面、洗手台、便斗、地面掃拖、倒垃圾

A棟4樓廁所(含外部周邊地板) 鏡面、洗手台、便斗、地面掃拖、倒垃圾

3F電腦教室
走廊地面掃拖、花圃、石椅、倒垃圾、桌椅擦拭、

蜘蛛網

代掃 體育館前廣場(含花圃及林蔭大道至後門) 地面、大型落葉、人為垃圾清除

B棟4樓廁所(含外部周邊地板） 鏡面、洗手台、便斗、地面掃拖、倒垃圾

2F資源教室(三)、(四)
室內地面掃拖、倒垃圾、周邊走廊、洗手台、花

圃、石椅清理

代掃 體育館前林蔭大道至後門 地面、大型落葉、人為垃圾清除

林蔭大道司令台左側第3根路燈至子母車

(含階梯及延伸至多功能廣場)
落葉、人為垃圾、不能掃至水溝，避免淹水

1F電腦教室 室內地面掃拖、走廊、洗手台、石椅及花圃清理

代掃 林蔭大道司令台右側至第3根路燈(含階梯)
人為垃圾及落葉清除(避免落葉堆積，導致蚊蟲孳

生)，路燈為近操場側。

D棟5樓廁所(含外部周邊地板） 鏡面、洗手台、便斗、地面掃拖、倒垃圾

5F美術教室(一) 室內外地面掃拖、洗手台、花圃及石椅清理

代掃 2F圖書館
室內外地面掃拖、洗手台、花圃及石椅清理、倒垃

圾、桌椅擦拭

炊事場 人為垃圾、洗手檯面擺放整齊

國中部電梯及B1~5F樓梯(含接鄰平台區)
電梯內鏡面、按鈕擦拭、地面掃拖、汙漬刷洗

樓梯地面掃拖、蜘蛛網
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蕭淑芬

吳昕樺

31102

32104

桃園市立永豐高中(國中部113學年度下學期清潔區域(文字說明)-畢業年段

(6/4-6/30)代掃區
各班掃區注意事項

★各班掃區多一個位置，請導師協助分配人力進行基礎打掃，也可用上下午輪流打掃不同掃區的方式，例如上午打掃A掃區，下午打掃B

掃區，建議代掃廁所的班級，該層廁所可不開放，節省各班人力調配。
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B1美術教室(二) 室內地面掃拖、桌椅擦拭、清除蜘蛛網

代掃 B1國中表藝教室 室內地面掃拖、走廊、洗手台、花圃、石椅清理

C棟2樓廁所(含外部周邊地板) 鏡面、洗手台、便斗、地面掃拖、倒垃圾

2F國中部文化走廊挑空 地面掃拖、人為垃圾、蜘蛛網清除、扶手擦拭

代掃 綜合球場(含階梯)
人為垃圾、落葉清除(運動場地落葉請加強清理，避免

同學運動時滑倒)

C棟3樓廁所(含外部周邊地板) 鏡面、洗手台、便斗、地面掃拖、倒垃圾

3F資回區：紙容器、塑膠、鐵鋁罐、鋁箔 回收分類、倒垃圾

代掃 警衛室、警衛室通道及花圃、校門口 協助警衛室清潔

B1國中生活科技教室(潛龍書院） 地面掃拖、桌椅擦拭、依管理教師需求打掃

潛龍書院(含走廊) 地面掃拖、桌面擦拭、倒垃圾、蜘蛛網、

代掃 B棟1樓廁所(含外部周邊地板) 鏡面、洗手台、便斗、地面掃拖、倒垃圾

B棟3樓廁所(含外部周邊地板) 鏡面、洗手台、便斗、地面掃拖、倒垃圾、蜘蛛網

3F校長室 室內地面掃拖、倒垃圾、走廊、蜘蛛網

代掃 操場（含鐵軌水溝）
人為垃圾、落葉清除(運動場地落葉請加強清理，

避免同學運動時滑倒)

A棟3樓廁所(含外部周邊地板) 鏡面、洗手台、便斗、地面掃拖、倒垃圾

3F升學輔導室 室內地面掃拖、依管理教師需求打掃

代掃 2F國三導師室 室內地面掃拖、倒垃圾、走廊、飲水機擦拭

3F國二導師室 室內地面掃拖、倒垃圾、走廊、蜘蛛網

3F國中專任教師室(一) 室內地面掃拖、倒垃圾、走廊、蜘蛛網

代掃 司令台（含鐵軌水溝）
人為垃圾、落葉清除(運動場地落葉請加強清理，

避免同學運動時滑倒)

3F大會議室 室內地面掃拖、桌椅擦拭、走廊、垃圾、蜘蛛網

3F會議室(二) 室內地面掃拖、桌椅擦拭、走廊、垃圾、蜘蛛網

3F諮商室 室內地面掃拖、桌椅擦拭、走廊、垃圾、蜘蛛網

代掃 1F人事室、會計室 室內地面掃拖、倒垃圾、走廊、石椅、蜘蛛網

代掃 2F專任教師室(二) 室內地面掃拖、倒垃圾、走廊、洗手台、花圃

C棟4樓廁所(含外部周邊地板) 鏡面、洗手台、便斗、地面掃拖、倒垃圾

4F科藝中心前半廣場(近國中部) 地面掃拖、石椅、人為垃圾處理

代掃
林蔭大道司令台右側第3根路燈至綜合球場邊線

(含階梯及草皮)

人為垃圾及落葉清除(避免落葉堆積，導致蚊蟲孳生)，

路燈為近操場側。

C棟1樓廁所(含外部周邊地板) 鏡面、洗手台、便斗、地面掃拖、倒垃圾

210及301間廣場 地面掃拖、人為垃圾、落葉清除、蜘蛛網

代掃 國中部中庭 地面、大型落葉、人為垃圾清除

4F多元分組教室(一) 走廊、室內地面掃拖、桌椅擦拭、清除蜘蛛網

4F國中生活科技教室 走廊、室內地面掃拖、桌椅擦拭、清除蜘蛛網

代掃 B棟2樓廁所(含外部周邊地板) 鏡面、洗手台、便斗、地面掃拖、倒垃圾

B1音樂教室 走廊、花圃及石椅清理，依管理教師需求打掃

1F專任教練室 室內地面掃拖、走廊、倒垃圾、蜘蛛網

代掃 專科教室兩側紅磚樓梯 人為垃圾、落葉清除(含花圃)
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