桃園市立永豐高中111學年度第2學期

註冊會議暨開學日流程

2/10(五)註冊會議暨備課日

	時  間
	項 目
	負責人
	地 點
	備 註

	12：00~12：30
	註冊

業務會報
	註冊組
	會議室
	※請全校導師及各處組出席

※發放班級課表

※發高中學費補助單、國中課輔調查表
※發減免申請表、註冊須知


2/13(一)開學日(學生8：00前到校)
	時  間
	項 目
	負責人
	地 點
	備 註

	8：00～8：30
	打掃時間
	學務處、

各班導師
	各班教室
外掃區域及環境檢查
	若需領取掃具，請於   8：00~8：30至桌球教室對面掃具室，丁樓梯B1領取。

	8：30~10：00
	導師時間
	各班導師
	各班教室
	[設備組]：

國一、國二、國三、高一、高二、高三、體育班

發放教科書(8:00~10:00)
[導師]：

發註冊須知、減免申請表、成績單等相關資料。
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